
青海省人民代表大会常务委员会组成

人员履职管理办法（试行）
（2018年3月30日青海省第十三届人民代表大会常务委员会第二次会议通过）
第一章　总则
    第一条　为进一步加强省人民代表大会常务委员会（以下简称常委会）自身建设，规范常委会组成人员的履职行为，充分发挥常委会组成人员的作用，根据《青海省人民代表大会常务委员会议事规则》《青海省人民代表大会常务委员会组成人员守则》和《中共中央关于加强和改进人大代表、政协委员有关工作的通知》（中发〔2016〕3号）的规定及精神，结合本省实际，制定本办法。

    第二条　常委会组成人员应当正确行使权利，自觉履行义务，依照宪法和法律的规定集体行使职权。其主要职责是：

（一）模范遵守宪法和法律法规，遵守保密规定，带头执行省人大及其常委会的决议、决定；

（二）出席常委会会议，参加对各项议题的审议和表决；

（三）参加常委会、省人大各专门委员会和常委会各工作机构组织的视察、专题调研、执法检查、学习培训等活动；

（四）采取多种方式密切联系省人大代表和人民群众，反映他们的意见、建议和诉求；

（五）自觉遵守社会公德，廉洁自律，公道正派，勤勉尽责；

（六）法律法规规定的其他职责。

第三条  常委会组成人员应当通过参加培训、各类自学、履职实践等形式，加强履职学习，结合本职工作加强调查研究，不断增强履行代表职务的能力。

常委会组成人员应熟练运用省人大代表网络履职平台，充分发挥平台作用。

第二章　出席法定会议

    第四条  常委会组成人员应根据省人大常委会的工作安排，妥善处理履职工作和本职工作的关系，优先保证出席常委会会议。

省人民代表大会常务委员会办公厅（以下简称“常委会办公厅”）应当在常委会会议举行前，将会议日期、会议议程草案等事项，提前预告常委会组成人员。

第五条　常委会组成人员应全程出席常委会会议。除下列情形外，不得请假：

（一）公务出国、出境；

（二）参加中央、省委召开的重要会议；

（三）参加省委组织的全省性重大活动；

（四）因病或其他特殊情况需请假的。

第六条  常委会组成人员不能出席常委会会议需请假的，按下列程序办理请假手续：

（一）常委会主任会议成员不能出席会议的，按照省委有关请销假制度办理请假手续；

（二）常委会委员不能出席会议的，应当提前三日向常委会办公厅提出，报常委会主任或者主持日常工作的副主任批准；

（三）会议期间，临时因特殊原因不能参加全体会议、联组会议、分组会议或者专题讲座需请假一天及一天以上的，应当提前一日向常委会办公厅提出，报常委会主持日常工作的副主任批准；分组会议需请假半天及半天以内的，向本组召集人提出。

请假以书面形式提出，未经批准不到会的，一律按照缺席对待。

 发表审议意见

第七条  常委会会议召开前，常委会办公厅应当提前发送有关会议材料，便于常委会组成人员就会议议题开展调查研究，熟悉材料内容，为出席会议做好准备。会议期间，组成人员应踊跃发言，围绕会议议题认真思考，积极建言献策，提高审议质量。

第八条  常委会组成人员在联组、小组会议上的发言，应当内容详实、紧扣议题、简明扼要，准确反映所表达的意愿意见。

对有关方面提出的工作意见建议，常委会办公厅应当及时归纳梳理，必要时，向主任会议报告，并视情交相关部门研究办理。办理部门应将办理情况及时反馈常委会办公厅和常委会组成人员。

第四章  参加闭会期间活动
    第九条  常委会组成人员在闭会期间应当积极参加履职活动，主要有：

（一）常委会组织的立法、监督、调研、视察、建议意见办理、培训等各项活动；

（二）各专门委员会、常委会工作机构组织的会议、调研、视察和代表（专业）小组活动等各项活动；

（三）原选举单位组织的代表视察、代表小组活动等；

（四）其他。

    第十条  常委会组成人员在闭会期间应当加强自学，主动参加学习培训、调查研究、持证视察、联系代表和人民群众等履职活动，做到了解基层情况，知情知政，努力提高履职能力和水平。

常委会组成人员每年至少应同联系对象联系一次。

第五章  对组成人员的监督

第十一条  常委会办公厅、人事代表选举工作委员会应当采取问卷调查、开展评议等多种方式经常听取人大代表和基层群众对常委会组成人员履职情况的意见和评价，建立完善履职档案，加强监督和管理。

第十二条  定期在常委会会议上报告组成人员履职情况，并采取适当方式向省委办公厅、省委组织部、本人所在单位进行通报，激励和鞭策组成人员切实履行职责。

第十三条  常委会组成人员应当按时出席常委会会议。无故一年内两次不出席常委会会议的，由常委会主任或主持日常工作的副主任进行约谈。约谈无效者，应当劝其辞去常委会组成人员职务。

第十四条  常委会组成人员在会议期间应当围绕议题，认真准备，积极发言。连续三次常委会分组会议上未发言的，由常委会主任或主持日常工作的副主任进行约谈，予以沟通提醒。

第十五条  常委会组成人员未经批准两次不出席人民代表大会会议的，其代表资格终止；在一个任期内连续两年参加人民代表大会不做发言也不提交意见建议的，由常委会主任或主持日常工作的副主任进行约谈，予以沟通提醒。

第十六条  常委会组成人员一年内连续两次无故不参加常委会组织的履职活动的，由常委会办公厅采取适当方式通报，通报后仍不参加的，应当劝其辞去常委会组成人员职务。

第十七条  常委会组成人员出席会议、发言、提出建议批评意见的情况由常委会办公厅会同人事代表选举工作委员会负责统计。

常委会组成人员出席会议情况，适时通过青海人大公报、人大代表网络履职平台等方式通报。

常委会组成人员因不认真履行职责或履行职责不好，确需劝其辞去职务的，依法办理相关手续。

第六章  附则

第十八条  省人大各专门委员会组成人员履行职责，参照本办法执行。
第十九条  本办法自通过之日起实行。



